HANS MUSTERMANN
Musterweg 13a
12345 Musterstadt
Tel. 0123/4567
Mobil 0170/123456
Firma
Strasse und Hausnummer
PLZ und Ort
Musterstadt, 15. Januar 2009
Sehr geehrte Damen und Herren,/Sehr geehrte Frau…,/Sehr geehrter Herr….,
ich möchte Sie gern auf jemanden aufmerksam machen: auf mich.
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Wer ich bin?
Hans Mustermann, 40 Jahre alt und ein engagierter und erfahrener Lagerarbeiter und Maschinenführer.
Was will ich?
Einen Arbeitsplatz als Lagerist, Staplerfahrer oder Maschinen-führer in Ihrem Unternehmen, das ich bereits durch meine Beschäftigung bei der Firma Elflein als Mitgründer der Firma HDE Logistik GmbH kenne. Gern würde ich hier meine Stärken wie Präzision, Geschicklichkeit und Selbstständigkeit einsetzen.

Was ich kann?
Ich biete Ihnen langjährige Erfahrung mit den verschiedensten Staplertypen: Elektrostapler, Hydraulikstapler und Schubmast-stabler.

Produktionsarbeit gehört auch zu meinem Repertoire, ebenso wie die Kommissionierung mittels SAP. Außerdem bringe ich gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit. 
Eine permanente Fortbildung ist mir sehr wichtig. Daher habe ich verschiedene Lehrgänge besucht und erfolgreich abgeschlossen.
Ich arbeite gern im Team, bin aber dank meines Organisations-talentes und großer Flexibilität auch in der Lage, eigenverant-wortlich zu agieren. Stress stellt für mich kein Problem sondern eine Herausforderung dar.
Selbstverständlich stehe ich jederzeit zu einem persönlichen Gespräch zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen



Anlagen
HANS MUSTERMANN
geb. am 00.00.1980 in Musterstadt; ledig 
Musterweg 13a

12345 Musterstadt
Tel. 0123/4567
Mobil 0170/123456
LEBENSLAUF

Schule & Ausbildung

19xx – 19xx
Grundschule in Musterhausen

19xx – 19xx
Hauptschule in Musterhausen, Hauptschulabschluss


19xx – 19xx
Ausbildung zum Maurer


Abschluss: Gesellenbrief
Berufspraxis


19xx – 20xx
Lagerist bei der Firma XY in Musterstadt 


20xx – 20xx
Produktionshelfer im ABC Musterstadt
20xx – 20xx
Lagerist bei der Firma XY in Musterstadt
20xx – 20xx
Staplerfahrer bei der Firma XY in Musterstadt 




seit 10/2008
aktiv Arbeit suchend
Besondere Fähigkeiten und Hobbys
(
Schubmaststaplererfahrung 

(
Englischkenntnisse
· sehr gute Office- und SAP-Kenntnisse
· Fahrradfahren

Musterstadt, aktuelles Datum
