HANS MUSTERMANN - Musterweg 13a - 12345 Musterstadt
Tel. 0123/4567 - Mobil 0170/123456

Firma

Ansprechpartner (falls vorhanden)

Straße

PLZ und Ort
aktuelles Datum
Sie suchen aktuell einen Lagerist/Staplerfahrer/Kommissionierer/ Maschinenführer mit viel Energie und hoher Leistungsmotivation?
Ihre Stellenausschreibung im Fränkischen Tag vom …../Internetportal der Agentur für Arbeit Referenznummer ……..
Sehr geehrte Damen und Herren/Sehr geehrte Frau…../Sehr geehrter Herr Neumüller,

bevor Sie diesen Brief nach den ersten Zeilen beiseite legen, sehen Sie sich einfach mal an, was ich zu bieten habe:

· Meine Ausbildung als ………. habe ich mit „sehr gut“ bestanden.

· Mehrjährige Erfahrung im Beruf mit Zusatzqualifikationen wie z. B. Schubmast-stapler fahren, Kommissionieren mittels SAP und Englischkenntnisse.
· Ich bringe fundierte Kenntnisse in den manuellen Arbeitstechniken mit und kann eine sehr präzise Arbeitsweise vorweisen.

Meine beruflichen Einsatzorte in den vergangenen acht Jahren waren sowohl der Gabelstapler als auch im Lager und in der Produktion. Sind Sie jetzt ein bisschen neugierig geworden? Dann sehen Sie sich bitte meine beigefügten Bewerbungsunterlagen an. Es wäre mir eine Freude, in Ihrem Unternehmen zu arbeiten, und ich bin mir sicher, Sie in einem persönlichen Vorstellungsgespräch von meinen Fähigkeiten überzeugen zu können.

Mit freundlichen Grüßen

Anlage

HANS MUSTERMAN

Musterweg 13a
12345 Musterstadt
Tel. 0123/4567
Mobil 0170/123456

[image: image1.jpg][hier Foto einfiigen]





Bewerbung als Lagerist/Staplerfahrer/Kommissionierer/Maschinenführer bei

Neumüller & Söhne

HAUSTECHNIK GMBH

Zu meiner Person

Persönliche Daten

Hans Mustermann
geboren am 00.00.1980
in Musterhausen
unverheiratet

ortsgebunden            

Meine beruflichen Kenntnisse und Fertigkeiten

· absolut sicheres Beherrschen der manuellen Arbeitstechniken

· sehr gute Kenntnisse im Umgang mit verschiedenen Staplertypen durch Fortbildung 

· versiert in der Kommissionierung
· fundierte Kenntnis der Werkstoff-, Material-, Waren- und Produktkunde

· Erfahrungen im SAP-gestützten Warenwirtschaftssystem
· Aufstellen und Inbetriebnahme von Maschinen und Anlagen

· Reparieren und Instandsetzen von Anlagen inklusive Ursachenanalyse

· sachkundig in Arbeitssicherheits- und Unfallverhütungsmaßnahmen

Meine persönlichen Stärken

· gute Planung und Vorbereitung von Arbeitsabläufen

· Einfallsreichtum und Improvisationsfähigkeit

· Räumliches Vorstellungs- und Formauffassungsvermögen

· sehr gute und schnelle Anpassungsfähigkeit

· Bereitschaft und Fähigkeit zur Teamarbeit

· gute Stressresistenz

· ausgeprägte Ausdauer und Geduld bei der Fehlersuche

· große Geschicklichkeit und Fingerfertigkeit

· präzise und zuverlässige Arbeitsweise
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	Berufspraxis

	seit 10/2008
	Jobcoaching 
Kolping-Dienstleistungs-GmbH

	20xx bis 09/20xx
	Firma XY

Gabelstaplerfahrer  

	20xx bis 20xx
	Firma ABC
Produktionsmitarbeiter 

	20xx bis 20xx
	Firma Hallo
Staplerfahrer

	
	Berufsausbildung

	19xx bis 19xx
	Hans Baumeister GmbH
Maurerlehre

	00.00.19xx
	Gesellenprüfung bei der Handwerkskammer Musterhausen
mit Note sehr gut bestanden

	
	Schule

	19xx bis 19xx
	Hauptschule Musterstadt

	19xx bis 19xx
	Grundschule Musterstadt

	
	

	
	Sonstiges

	
	gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 


Musterhausen, aktuelles Datum
